Szkolna Procedura zebran z rodzicami
I udzielania informacji rodzicom o sytuacji ucznia
w Szkole Podstawowej
im. Janusza Kusocinskiego w Dolsku

.  WPROWADZENIE:

Ponizsze procedury okreslajg zasady organizacji zebran i kontaktow szkoty z
rodzicami oraz zadania i obowigzki poszczegolnych podmiotow w tym
zakresie: rodzicow, wychowawcy klasy, nauczycieli i dyrektora.

. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty z pozniejszymi
zmianami.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w
sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w
szkotach publicznych.

3. Statut Szkoty Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Dolsku.

lll.  CELE PROCEDURY:

1. Okreslenie zadan i obowigzkéw poszczegdlnych podmiotéw szkoty w

zakresie kontaktéw szkoty z rodzicami;

Ustalenie zasad komunikacji w relacji rodzice — szkota;

3. Systematyczne przekazywanie rodzicom biezgcej, w tym semestralnej i
rocznej informacji o postepach jego dziecka w nauce i zachowaniu;

4. Systematyczne przekazywanie rodzicom biezgcej informacji na temat
postepow ucznia w ramach udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej;

5. Udzielanie rodzicom wsparcia w zakresie rozpoznawanych problemow
dydaktycznych i wychowawczych dziecka;

6. Zachecenie rodzicow do systematycznego udzialu w zebraniach
organizowanych na terenie szkoty;

7. Zachecenie rodzicéw do systematycznego informowania o mocnych i
stabych stronach pracy szkoty oraz zagrozeniach bezpieczenstwa
uczniow;

8. Otwarcie na wspodlne poszukiwanie rozwigzan podnoszgcych jakosé
pracy szkoty;

no

IV. ZAKRES PROCEDURY:

1. Uzyskanie w relacji rodzice — szkota, informacji o wszechstronnym
rozwoju dziecka oraz warunkach domowych i szkolnych dziecka;



VI.

2. Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, rodzicéw (prawnych
opiekundw) oraz dyrektora szkoty.

OSOBY UPOWAZNIONE DO UDZIELANIA INFORMACJI O DZIECKU
(UCZNIU):

1. Informacji o dziecku mogg udzielaC wytgcznie wychowawcy klas,
nauczyciele, specjalisci, pedagog, dyrektor szkoty oraz w sytuacji
zwigzanej z udzieleniem pomocy medycznej higienistka szkolna.

2. Informacje na temat ucznia udzielane s3g rodzicom (prawnym
opiekunom) dziecka.

MIEJSCE | SYSTEMATYKA KONTAKTOW Z RODZICAMI:

1. Miejscem kontaktow rodzicow z wychowawcami klas, nauczycielami
poszczegodlnych przedmiotow i dyrektorem jest szkota.

2. Dopuszcza sie réowniez mozliwos¢ indywidualnego kontaktu rodzicéw ze
szkotfg na wizycie domowej, czy na wywiadzie rodzinnym.

3. Kontakty rodzicéw z nauczycielami odbywajg sie wedtug harmonogramu
zebran i konsultacji z rodzicami ujetym corocznie w planie pracy szkoty.

4. Konsultacje z rodzicami odbywajg sie w tak zwanych ,godzinach
dyspozycji nauczyciela” wedtug ustalonego terminarza.

5. Informacje z harmonogramem spotkan zamieszcza sie na stronie
internetowej szkoty.

6. Kazdego roku organizowane sg nastepujgce formy spotkan:

a. Zebranie klasowe informacyjne na poczatku roku szkolnego —
wrzesien

Zebranie klasowe $rodokresowe w | semestrze — listopad

Zebranie klasowe podsumowujgce | semestr — styczen/luty

Zebranie klasowe srodokresowe w |l semestrze

Inne formy spotkan z rodzicami zgodnie z biezgcymi potrzebami np.

wychowawcy klasy, rodzicéw czy uczniow

7. Dyrektor szkoty przyjmuje rodzicbw w kazdy dzien tygodnia po
wczesniejszym uzgodnieniu.

8. Rodzice ucznidw szkoty majg mozliwos¢ dodatkowego kontaktu z
nauczycielami w waznych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu takiego
spotkania z nauczycielem. Spotkania takie odbywajg sie przed lub po
zakonczonych przez nauczyciela zajeciach.

9. Nauczyciele nie udzielajg informacji rodzicom o ich dziecku w czasie
prowadzonych przez siebie zaje¢ lekcyjnych (rowniez w czasie petnienia
dyzuréw na korytarzu czy boisku szkolnym).

10.Miejscem kontaktow dyrektora, nauczycieli i rodzicéw na terenie szkoty sa:

a. pokoj nauczycielski

b. sale lekcyjne

c. gabinet pedagoga

d. gabinet dyrektora

e. poza tymi miejscami zadne informacje nie sg udzielane
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VII.

11.Wszelkich informacji o dziecku udzielamy z zachowaniem zasad poufnosci
i dyskrecji, stad nie udzielamy zadnych informacji rodzicom w miejscach
publicznych w obecnosci innych osob.

12.Wychowawca klasy powiadamia rodzicdw poprzez ucznidw oraz wpis w
dzienniku lekcyjnym, a w uzasadnionych przypadkach telefonicznie lub
listownie, najpdzniej na tydzien przed wyznaczonym terminem
zebrania/spotkania podajgc date, miejsce i godzine spotkania.
Powiadomienie moze mieC charakter zaproszenia.

13.Harmonogram zebran zamieszcza sie rowniez na stronie internetowej
szkoty w kalendarzu roku szkolnego.

14.0becnos¢ rodzicéw na zebraniach jest obowigzkowa.

a. W razie kolejnych dwodch nieobecnosci rodzicow (prawnych
opiekunéw), wychowawca klasy wysyta wezwanie pisemne.

b. W przypadku braku zainteresowania rodzicéw funkcjonowaniem i
postepami w nauce ucznia, dyrektor szkoty moze poinformowac o
zaistniatej sytuacji odpowiednie organy, w tym sad rodzinny.

15.W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow poza
ustalonymi terminami w formie pisemnej (poprzez dziennik elektroniczny)
lub telefonicznej.

16.Wychowawca, w nagtych sytuacjach moze skontaktowac sie z rodzicami
telefonicznie. Rodzice (prawni opiekunowie) pozostawiajg wychowawcy
kontaktowy numer telefonu, ktéry jest wpisany za ich zgodg do dziennika
szkolnego.

ZADANIA | OBOWIAZKI WYCHOWAWCY KLASY, DYREKTORA SZKOtY,
NAUCZYCIELI | RODZICOW:

1. Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami w formach:

a. Zebran klasowych z rodzicami

b. Konsultacji (,godzinach do dyspozyc;ji”)

c. Pisemnych informacjach o postepach i zachowaniu ucznia (na
wniosek rodzica)

d. Wizyty wychowawcy w domu rodzinnym dziecka w obecnosci
dyrektora szkoty po uprzednim uzgodnieniu z rodzicami, a w
sytuacjach szczegolnych bez tego uzgodnienia

e. Indywidualnych spotkan z rodzicami na terenie szkoty, po
uprzednim ustaleniu terminu

f. Konsultacji telefonicznych

2. Wszystkie kontakty wychowawcy i nauczycieli z rodzicami
dokumentowane sg w dzienniku lekcyjnym.

3. Obowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest
zapoznanie rodzicoéw z nastepujgcymi zagadnieniami zgodnie z planem

w danym roku szkolnym:

a. Zapoznanie rodzicow z przepisami prawa oswiatowego, w tym z
najwazniejszymi dokumentami szkolnymi (lub zmianami w tych
dokumentach), dokumentami regulujgcymi prace szkoty (Statut,
WSO, PSO, szkolny program wychowawczo — profilaktyczny)



b. Zapoznanie rodzicow klas VIl szkoty podstawowej z terminami i
procedurami dot. sprawdzianu kohczgcego szkote oraz rekrutacji do
szkot Srednich

c. Przedstawienie najwazniejszych terminow  wynikajgcych z
kalendarza szkolnego

d. Dokfadne zapoznanie rodzicow z wynikami uczniow (dydaktyczne,
zachowanie i frekwencja) oraz sukcesami dydaktyczno -—
wychowawczymi uczniéw danej klasy

e. Przeprowadzenie szkolen dla rodzicow zaplanowanych w planie
pracy wychowawcy zgodnie z potrzebami danego zespotu
klasowego

f. Przedstawienie innej tematyki zgodnie z wytycznymi dyrektora
szkoty i potrzebami danego zespotu klasowego

4. Zasady prowadzenia spotkan klasowych:

a. Wychowawca klasy powinien stosowac nastepujgce zasady:

e Zapoznac rodzicow z opracowang tematykg spotkania

e Omawia¢ sprawy ogolne i biezgce dotyczgce zespotu
klasowego i szkoty ze wszystkimi rodzicami;

e Sprawy dotyczgce bezposrednio danego ucznia nalezy
omawia¢ w rozmowie indywidualnej z rodzicami
(prawnymi opiekunami)

e Wskazywa¢ rodzicom przede wszystkim poczynione
postepy przez wucznia, a w przypadku potrzeby
uzupetnienia brakéw wskazywaé sposoby i udzielac¢
rodzicom pomocy ze strony wtasnej i innych nauczycieli
przedmiotu;

e Okazywac rodzicom zyczliwo$¢, zrozumienie i troske o
rozwoj ich dziecka;

e W przypadku trudnosci udziela¢ rodzicom wsparcia, a w
uzasadnionych przypadkach wskazywa¢ na osoby lub
instytucje, ktére moga udzieli¢ dziecku/rodzinie pomocy;

e W trudnych sytuacjach przeprowadzi¢ wspolng rozmowe
z rodzicami i pedagogiem/psychologiem szkolnym,
zaproszonym specjalistg, a w uzasadnionych sytuacjach
réwniez dyrektorem szkoty;

b. Za niewtasciwe uwaza sie:

e Przekazywanie i uzyskiwanie informacji o uczniu od
nauczycieli poza szkotg, np. na ulicy

e Przeszkadzanie nauczycielowi w czasie lekcji w celu
uzyskania informacji o uczniu, lub w czasie petnienia
przez niego dyzuru czy innych waznych czynno$ci
stuzbowych;

e Préby uzyskiwania informacji o uczniu w domu rodzinnym
lub telefonicznie na prywatny numer nauczyciela bez jego
zgody



e Zasieganie informacji o uczniu od o0so6b trzecich np.
woznego, pracownikow szkoty, czy nauczycieli, ktorzy nie
prowadzg zaje¢ z uczniem.

5. Rola rodzicéw w zyciu klasy i szkoty:

a.
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Zgtaszanie propozycji do klasowego planu pracy wychowawcy,
programu wychowawczo — profilaktycznego szkoty oraz zmian w
koncepciji pracy szkoty

Wybor trojki klasowej i przedstawiciela do Rady Rodzicéw
Rozwigzywanie problemdéw we wspotpracy z wychowawcy klasy,
Wspobtorganizacja imprez klasowych i wycieczek,

Dbanie o wystroj klasy i szkoty

Nagradzanie rodzicow wuczniow klas najstarszych listem
pochwalnym za wyniki w nauce i inne wybitne osiggniecia dziecka,
jako forma uhonorowania i motywacji do nauki

Informowanie szkoty o jej mocnych i stabych stronach, wskazywanie
zagrozen bezpieczenstwa uczniow

Zgtaszanie pojawiajgcych sie potrzeb rodzicow w zakresie
zapewnienia ich dziecku wtasciwej opieki, w tym opieki swietlicowej
Wspieranie szkoty w zakresie podnoszenia jakosci jej pracy;

6. W trakcie zebran klasowych za niewtasciwe uwaza sie:

a.
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e.

Dokonywanie tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego
Publiczne czytanie cen

Uzywanie nazwisk przy przyktadach negatywnych
Podwazanie hierarchii wartosci wyznawanych przez rodzicow
Udostepnianie rodzicom dziennika lekcyjnego.

7. W przypadku zaplanowanego przez wychowawce klasy spotkania
rodzicbw z nauczycielami, nauczyciele majg obowigzek wzig¢ w nim
udziat.

8. Dyrektor szkoty realizuje nastepujgce zadania:

a.
b.
C.

Opracowuje corocznie harmonogram spotkan z rodzicami
Wspotpracuje z Radg Rodzicow zgodnie z zapisami Statutu Szkoty
Udziela  wsparcia  wychowawcom klas w  prowadzeniu
systematycznych kontaktow z rodzicami, w szczegolnosci z
rodzicami, ktorzy nie uczestniczg regularnie w zebraniach
Opracowuje dodatkowg tematyke zebran klasowych wynikajgcg z
biezgcych potrzeb szkoty i klasy

VIl UWAGI | WNIOSKI ZWIAZANE Z PRACA SZKOLY:

Wszystkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty rodzice kierujg kolejno do:
Nauczyciela przedmiotu — jesli sprawa dotyczy konkretnego przedmiotu
Wychowawcy klasy

Dyrektora szkoty

Rady Pedagogicznej

Organu prowadzgcego szkote

Organu nadzorujgcego szkote

1.
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IX.  DOKUMENTOWANIE ZEBRAN | KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Wychowawca kazdorazowo odnotowuje obecno$¢ rodzicow w
dzienniku lekcyjnym w wyznaczonym miejscu z podaniem daty
spotkania

2. Wychowawca klasy, nauczyciel przedmiotu, sporzgdza notatke, ktora
zawiera informacje o terminie, temacie i przebiegu oraz efektach
rozmowy indywidualnej w dzienniku lekcyjnym (Nauczyciel — zaktadka:
Kontakty z Rodzicami/opiekunami)

3. W uzasadnionych przypadkach sporzadza notatke stuzbowa.

X. WPROWADZANIE ZMIAN W PROCEDURACH:

1. Zmiany wprowadzane sg z zachowaniem zasad ewaluacji poprzez
dyrektora szkoty z informacjg dla Rady Pedagogicznej. Przy
wprowadzaniu zmian uwzglednia sie opinie Rady Rodzicow.

2. W trosce o zapewnienie wysokiej jakosci wspétpracy i rzetelnosci
osoby objete procedurami zobowigzujg sie do przestrzegania
powyzszej procedury.

Xl.  POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Z dokumentem =zostata zapoznana Rada Rodzicéw w dniu:
28.09.2022 r.

2. Z dokumentem zostata zapoznana Rada Pedagogiczna w dniu:
14.10.2022 r.

3. Powyzsze procedury obowigzujg z dniem opublikowania na stronie
internetowej szkoty.

Data, podpis przewodniczgcego Rady Pedagogiczne;j:
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